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  المحتـرم       نظـم المعلومـاتمركز  مدیر/ السیـد 
  : جھازنقلبحاجة إلى نود أن نحیطكم علما            تحیـة طیبـة وبعـد ،،،  

  :نوع الجھاز
         ملحقات    سكانر    طابعة          كمبیوتر           

  

   )ياستبدال رقم الملف بالرقم المدن( شركة          للإطفاء العامة الإدارة:        المستخدم السابقبيانات
  :رقم الملف   :إسم المستخدم 

  :الإدارة                       :راقبةم
  :داخلي :                التلفون   :القسم  

  :توقيع المستخدم 
  

   )يملف بالرقم المدناستبدال رقم ال( شركة          للإطفاء العامة الإدارة        :دبيانات المستخدم الجدي
  :رقم الملف   :إسم المستخدم 

  :الإدارة                       :راقبةم
  :داخلي :                التلفون   :القسم  

  :توقيع المستخدم 
  

   : الكمبيوترمواصفات الجهاز
  ……………………..…………: نوع الجهاز 

  …………………….……) : CPU(السـرعة 
  ……………….……) :HD(القـرص الصلب 

  ……………………………) : RAM(الذاكرة 
  …………………………………: رقم الجرد 

  :ملحقات/سكانر/لطابعةمواصفات ا
  ……………………..…………: نوع الجهاز 
  …………………………………: رقم الجرد 

  : أسباب النقل   
١- ……………………………………………  
٢- ……………………………………………  
٣- ……………………………………………  
٤- ……………………………………………  
٥- ……………………………………………  
٦- ……………………………………………  
٧- ……………………………………………  
٨- ……………………………………………  

  

  

  لذا یرجى عمل اللازم في أسرع وقت ممكن
  وتفضلوا بقبول فائق الشكر والإحترام

  توقیع مدیر الإدارة                                                          
                ……………………………         

____________________________________________________________________  
  :مركز نظم المعلوماتإدارة خاص ب

  :الإجراءات المتخذة   التوقيع  التاريخ  اسم المهندس
١- ……………….……….……………  
٢- ……………….……….……………  
٣- ……………….……….……………  
٤- ……………….……….……………  

  
      


